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Ano Letivo 2024/2025

A frequéncia do Colégio Miramar obriga ao cumprimento integral das normas explicitas no Regulamento Interno.
Implica igualmente o respeito pelas normas e condi¢des associadas aos servigos de carater obrigatério e facultativo.

Constituem servigos obrigatdrios:

1.
2.

A frequéncia das atividades letivas;

A frequéncia de outras atividades de organizagdo curricular e/ou apoios educativos, constantes do Plano Anual
de Atividades, em conformidade com os referenciais inscritos no Projeto Educativo e as normas do
Regulamento Interno.

Constituem servigos facultativos:

1.

o vk~ W N

Normas

A frequéncia de atividades de animagdo e complemento curricular, projetos e academias, constantes do Plano
Anual de Atividades, em conformidade com os referenciais inscritos no Projeto Educativo e as normas do
Regulamento Interno;

Servigo de Psicologia e Orientagao;
Transportes escolares;

Refeitério escolar;

Bar escolar;

Papelaria/Reprografia escolar.

e condigGes a observar nas atividades de frequéncia obrigatdria:

O calendario das atividades coincide com o calendario escolar, publicado anualmente em Diario da Republica.

As matrizes curriculares cumprem o determinado na legislagdo em vigor, sendo que, no ambito da sua
autonomia na gestdo do curriculo, o Colégio Miramar implementa os ajustamentos que considere adequados a
prossecucdo dos objetivos inscritos no seu Projeto Educativo.

Sendo o Colégio Miramar uma escola do Ensino Particular e Cooperativo com Contrato de Associagao:
a. Afrequéncia é gratuita em todos os niveis de ensino e turmas;

b. Os alunos abrangidos pela escolaridade obrigatdria estdo isentos de pagamento de propinas, taxas e
emolumentos relacionados com matricula, frequéncia escolar, certificacdo de aproveitamento e
seguro escolar;

c. Os alunos nao abrangidos pela escolaridade obrigatdria pagam seguro escolar, no prazo e montante
definidos pelo Ministério da Educagdo e publicados em Diario da Republica, de acordo com a tabela
de pregos em anexo;

d. Os alunos do Ensino Basico e do Ensino Secundario que pretendam retomar o seu percurso formativo
ficam sujeitos ao pagamento de um valor monetario, de acordo com a tabela de precos em anexo.

As anulagdes de matricula, as transferéncias de curso e as transferéncias de escola devem ser solicitadas pelo
encarregado de educagdo, ou pelo aluno quando maior de idade e/ou ndo abrangidos pela escolaridade
obrigatdria. A efetivacdo da anulagdo de matricula ou da transferéncia esta dependente do deferimento da
Diregdo Escola e carece da apresentagdo dos motivos que levaram ao respetivo pedido.

A autorizacdo da mudanca de curso, dentro da mesma ou para outra oferta educativa ou formativa, pode ser
concedida até ao 5.2 dia util do 2.2 periodo letivo, desde que exista vaga nas turmas constituidas.

Os alunos do 12.2 ano que, no final do ano letivo, pretendam realizar exames nacionais ou provas de
equivaléncia a frequéncia de disciplinas ndo incluidas no seu plano de estudos, com a finalidade de reformular
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o seu percurso formativo, por mudanca de curso, devem solicitar a mudanga do curso até ao 5.2 dia util do 3.2

periodo letivo.

7. As transferéncias de escola s6 podem ser efetuadas até ao 5.2 dia de aulas do 2.2 periodo, exceto no caso de
mudanca de residéncia devidamente comprovada, em conformidade com o disposto no ponto 8 do artigo 17.2
do Despacho Normativo n.2 5/2020, de 21 de abril, que altera o Despacho Normativo n.2 6/2018, de 12 de

abril.

Normas e condigGes a observar nas atividades e servigos de frequéncia facultativa:

1. Atividades de animagdo e complemento curricular, projetos e academias:

a. A frequéncia das atividades de animagdo e complemento curricular, projetos e academias cumpre o

calendario escolar;

b. As atividades de anima¢do e complemento curricular, projetos e academias, ainda que de carater

extraordindrio, sdo organizadas para consolidagdo das aprendizagens e vivéncia de novas experiéncias,

contribuem para o desenvolvimento pessoal e social do aluno, tendo, assim, objetivos educativos e

pedagdgicos;

c. As atividades de animagdo e complemento curricular, projetos e academias estdo sujeitos a normas de

funcionamento especificas, definidas em regulamento préprio;

d. O Colégio Miramar pode, ainda, desenvolver atividades facultativas em periodos ndo letivos, nos

termos e condi¢des a divulgar em regulamento préprio.

2. Servico de Psicologia e Orientagao:

a.

O gabinete de Servigo de Psicologia e Orientacdo colabora com as diversas dreas de apoio educativo,
prestando apoio psicopedagogico as atividades educativas;

Identifica e analisa as causas de insucesso escolar e propGe as medidas tendentes a sua eliminagao;

Planeia e executa atividades de orientagdo escolar e profissional, nomeadamente através de
programas a desenvolver com grupos de alunos ao longo do ano letivo, e de apoio individual ao seu
processo de escolha;

Realiza agbes de informagdo escolar e profissional, sob modalidades diversas, garantindo a
participacdo ativa dos alunos;

Desenvolve agdes de informacgdo e sensibilizacdo dos pais e da comunidade em geral, no que respeita
a problematica que as opgbes escolares e profissionais envolvem.

3. Transportes escolares:

a.

Os transportes escolares encontram-se sob a responsabilidade da Camara Municipal de Mafra,
através da empresa de transporte publico que opera na area de implantacdo geografica do Colégio
Miramar;

A disponibilizagdo e o funcionamento dos transportes escolares estdo previstos no Regulamento para
Atribuicdo de Transportes Escolares do Municipio de Mafra, publicado na 2.2 série do Diario da
Republica, através do Regulamento n.2 622/2024, de 4 de junho e aprovado em sessdo ordindria de
Assembleia Municipal em 29 de abril de 2024;

O funcionamento dos transportes escolares respeita o cumprimento efetivo do inicio e fim das
atividades escolares didrias.

4. Refeitdrio escolar:

a.

IMP.DUE.001-00

O preco das refeicbes servidas no refeitério escolar é definido pelo Ministério da Educacdo e
publicado anualmente em Diario da Republica;
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Aos alunos que requisitam antecipadamente refeigdes para um més inteiro podera ser devolvido, em
crédito no cartdo de proximidade, o montante referente ao pagamento das refei¢cdes nao
consumidas, atendendo a motivos excecionais e imprevisiveis, apresentados pelo encarregado de
educagdo a Diregao do Colégio, tais como faltas por motivo de doenga, obrigagdes legais, falecimento
de familiar. As refei¢Ges, quando as faltas sdo previsiveis, deverdo ser antecipadamente desmarcadas;

As normas gerais de pagamento deste servigo encontram-se descritas no Anexo deste documento;

A refeicdo sera constituida por: uma sopa; um prato principal (carne, peixe, vegetariano, dieta ou
dieta celiaca, mediante apresentacao de uma declaragdo médica ao Diretor de Turma a comprovar a
intolerancia ao gluten); uma sobremesa (fruta ou doce).

5. Bar escolar:

a.
b.

O precario dos produtos encontra-se afixado, em espaco previsto para o efeito, no Bar escolar;

Excecionalmente, os pregos poderdo ser alterados ao longo do ano letivo, caso se verifique alteragGes
significativas nos pregos de custo e/ou impostos.

6. Papelaria/Reprografia escolar:

a.

O precario dos bens vendidos e servigos prestados encontra-se afixado, em espaco previsto para o
efeito, na Papelaria/Reprografia escolar;

Excecionalmente, os pregos poderao ser alterados ao longo do ano letivo, caso se verifique alteragdes
significativas nos precos de custo e/ou impostos;

A aquisicdo de manuais escolares pode ser efetuada através da Papelaria/Reprografia escolar,
mediante requisicdo prévia a realizar no ato da matricula ou respetiva renovagdo, devendo o
encarregado de educacgdo subscrever o documento respetivo;

As fotocdpias de apoio as aulas, quando requisitadas pelos professores, sdo gratuitas;

O cartdo de proximidade é adquirido na Papelaria/Reprografia, sendo a 1.2 via de cartdo ndo
personalizado gratuita.

Notas importantes:

No Refeitério, no Bar e na Papelaria/Reprografia, os produtos e/ou servicos sdo adquiridos mediante a

apresentacdo do cartdo de proximidade do aluno.

O cartdo de proximidade podera ser carregado pelo encarregado de educacdo, na Portaria, as 2.2, 3.2 e 5.2 feiras,
entre as 8h30 e as 12h00 e entre as 14h00 e as 17h00, as 4.2 e 6.2 feiras, entre as 8h30 e as 13h30. O cartdo de
proximidade poderd ainda ser carregado pelo aluno, na Papelaria escolar, em qualquer dia util e dentro do horario

desse servigo. O cartdo de proximidade podera ainda ser carregado nos Servicos Administrativos, sempre que a

Papelaria se encontre encerrada.

Os carregamentos terdo obrigatoriamente de garantir um saldo no cartdo igual ou superior ao valor dos produtos

ou servigos a pagar.

Normas e condigGes a observar nos Servicos Administrativos:

1. Os Servigos Administrativos prestam servicos de apoio e atendimento ao publico, no horério estipulado pela

Direcdo da escola.

2. Os encarregados de educagdo ou os alunos quando maiores de idade podem requerer nos Servigcos

Administrativos documentos relativos a vida escolar.

IMP.DUE.001-00
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Os atos administrativos referentes a alunos ndo abrangidos pela escolaridade obrigatdria estdo sujeitos a
precgos constantes de tabela prépria, afixada nos Servicos Administrativos.

Excecionalmente, os pregos poderdo ser alterados ao longo do ano letivo, caso se verifique alteragdes
significativas nos pregos de custo e/ou impostos.

Procedimentos e Orientag¢des Diversas:

1.

Ndo é permitida a utilizagdo pelos alunos de quaisquer equipamentos tecnoldgicos, designadamente,
telemdveis, equipamentos, programas ou aplicagdes informaticas, nos locais onde decorram aulas ou outras
atividades formativas ou reuniGes em que participem, exceto quando a sua utilizacdo esteja diretamente
relacionada com as atividades a desenvolver e seja expressamente autorizada pela Direcdo da escola e/ou
pelos professores responsaveis pela supervisdo dos trabalhos ou atividades em curso.

N3o é permitida a utilizacdo de telemdveis, equipamentos informaticos ou consolas de jogos nos corredores,
bem como noutros espacgos escolares devidamente sinalizados.

N3o é permitida a captagdo pelos alunos de sons, imagens ou videos, designadamente, de atividades letivas e
ndo letivas, sem autorizagdo prévia da Direcdo da escola e/ou dos professores responsaveis pela supervisdo
dos trabalhos ou atividades em curso, bem como, quando for o caso, de qualquer membro da comunidade
escolar ou educativa cuja imagem possa, ainda que involuntariamente, ficar registada.

Os alunos sdo responsaveis por reparar os danos por si causados a qualquer membro da comunidade
educativa, em equipamentos ou instalagdes da escola, bem como em outras onde decorram quaisquer
atividades decorrentes da vida escolar e, ndo sendo possivel ou suficiente a reparagdo, indemnizar os lesados
relativamente aos prejuizos causados.

Em contexto de visitas de estudo, os alunos tém de respeitar as normas definidas e as indicagdes dos docentes,
sob pena de serem responsabilizados pelos imprevistos que o seu comportamento desrespeitador possa
provocar.

O Colégio ndo se responsabiliza por valores pertencentes aos alunos, sendo que, em contexto de aulas de
Educagdo Fisica, a opgao por colocar objetos no saco dos valores é da responsabilidade do aluno e do
encarregado de educagdo, ndo se responsabilizando o Colégio por qualquer objeto de valor que ndo seja
colocado nesse saco.

Com intuito de proporcionar aos encarregados de educacdo o acompanhamento do percurso escolar dos
respetivos educandos, o Colégio promove reunides regulares entre os Diretores de Turma e os encarregados
de educacdo, no inicio de cada periodo letivo. Estd ainda previsto um atendimento semanal aos encarregados
de educagdo pelos Diretores de Turma, em horario comunicado no inicio do ano letivo. O atendimento aos
encarregados de educagdo é feito, presencialmente ou por videoconferéncia, mediante marcacdo prévia
estipulada pelo(a) Diretor(a) de Turma.

O Colégio Miramar privilegia como meios de comunicacdo com os encarregados de educacdo a Caderneta do
Aluno, as Informagées ao Encarregado de Educagdo e o correio eletronico.

O empréstimo de manuais escolares abrange todos os alunos que se encontram dentro da escolaridade
obrigatdria. Esta medida de gratuitidade é regulada pelo Despacho n2 921/2019, de 24 de janeiro, alterado
pelo Despacho n.2 6352/2020, de 16 de junho, e substitui a A¢do Social Escolar, mantendo-se apenas os
restantes apoios e auxilios econdmicos referentes ao material escolar e as visitas de estudo. Ao abrigo da
legislagdo aplicavel, estdo previstas penalidades para o caso de ndo devolugdo dos manuais escolares em bom
estado, devendo ser observadas as seguintes regras:

a. Todos os manuais tém de ser devolvidos para que sejam emitidos novos vales;

Edicdo 2024/2025 - Revisao 0

IMP.DUE.001-00 14 de junho de 2024



DOC.CM.008
Pagina 5 de 7

COLEeGIO MIRAMAR

REGULAMENTO DAS CONDICOES DE FREQUENCIA

b. O encarregado de educagdo ou o aluno, quando maior de idade, pode optar por ndo devolver os
manuais, devendo, nesse caso, pagar o valor de capa dos livros ndo devolvidos;

c. A devolugdo de manuais em mau estado implica o pagamento do valor de capa do manual, exceto
guando o manual ja tenha atingido o tempo de vida util da reutilizagdo, sem prejuizo do disposto no
n.2 4 do artigo 10.2 do Despacho n.2 8452-A/2015, de 31 de julho, alterado pelo Despacho n.2
5296/2017, de 16 de junho, retificado pela Declaragdo de Retificacdo n.2 451/2017, de 11 de julho, e
pelo Despacho n.2 7255/2018, de 31 de julho.

10. O empréstimo de kit de equipamento informatico e de conectividade abrange todos os alunos dentro da
escolaridade obrigatdria, que se encontrem abrangidos pelo escaldo A, B ou C da Acdo Social Escolar e
pretendam usufruir da medida “Universalizagdo da Escola Digital”, aprovada na Resolugdo do Conselho de
Ministros n.2 41/2020, de 6 de junho.

O kit de equipamento informatico e de conectividade é composto por um computador portatil de tipo Il para
os alunos do Ensino Basico (com processador Intel i3, 4 GB de memadria RAM e 128 GB de disco SSD) ou de tipo
Il para os alunos do Ensino Secundario (com processador Intel i3, 8 GB de memdria RAM e 256 GB de disco
SSD), auscultadores com microfone, uma mochila, um hotspot e um cartdo SIM, que garantem o acesso a
Internet a partir de qualquer ponto do pais, pressupondo-se uma utilizagdao responsavel de dados moveis.

Neste contexto, o encarregado de educagdo devera assinar um auto de entrega com a descricdo detalhada de
todo o equipamento emprestado e comprometer-se a devolvé-lo ao Colégio, sempre que o respetivo
educando se encontrar numa das seguintes situagdes:

a. Em caso de transferéncia para outro estabelecimento de ensino;

b. Quando concluir 0 9.2 ano de escolaridade, uma vez que, no Ensino Secundario, os alunos usufruem
de um computador portatil de tipo IlI;

¢. Quando concluir 0 12.2 ano de escolaridade.

O presente Regulamento das condi¢des de frequéncia, bem como o respetivo anexo, integra o Regulamento Interno do
Colégio Miramar e aplica-se a todos os alunos do Ensino Basico e do Ensino Secundario.

Lagoa, 14 de junho de 2024
A Dire¢ao
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ANEXO
Tabela de Pregos - Ano Letivo 2024/2025

Servigos obrigatorios:

1. Matricula/Renovacdo de matricula
e Matricula/RenoVagdo d& MALFICUIA .......coeviuieieieiireeee sttt see et et ees e st ees et st s e ses e e sntenns GRATUITO

e Matricula/Renovacdo de matricula de alunos do Ensino Basico e do Ensino Secunddério que pretendam retomar o
seu percurso formativo:

O NOS 8 dias ULEIS SEEUINTES @0 PrAZ0 ...eceeiceiieuiierierieetesie e et tesereetesteseeeasesasssaeate st ssssessesesstessessssessesasssrs et ssessssssensans €5,00

o A partir do 9.2 dia Util @ SEZUIN 80 PrazZ0 .....cceevieeeiecieieietire et ete st et et es e etesas st besasssassae st seases essessrs et stesanssesares €10,00

Nota importante:

A renovacdo de matricula do aluno pressupGe o cumprimento integral de todas as obrigacdes pecunidrias para com o
Colégio Miramar referentes ao ano letivo anterior.

2. Seguro escolar
e Alunos abrangidos pela escolaridade 0brigatOria .........ocvce ettt s b st e GRATUITO

e Alunos ndo abrangidos pela escolaridade 0brigatOria .........ccvecevieeieeiiice e et st r bt v €8,20

3. Mensalidades
o Frequéncia das atividades [ELIVAS .......cccivereeieis ittt st st e s st sae st e es s et e e ssese sessensesenearessenns GRATUITO

e Frequéncia de atividades de organizagdo curricular e/ou apoios eduCativos ........c.ccveeereeveeecreeereeireeeeene.s GRATUITO

4. Cartdo de Proximidade

O cartdo de proximidade é obrigatério para aquisicio de produtos e servicos no Refeitério, no Bar e na
Papelaria/Reprografia.

e 1.2viade cartdo N30 PErsONANIZAUO ... et b et b s bbbt e rae s e b s bentenes GRATUITO
o 1.2 via de Cartdo PErsONAlIZATO .....cuiiciiict ettt st s b e st ste et sbe st ebe et sbesteetesasateersens et es et ess et eesaereetaeres €10,00
e 2.2viade cartdo personalizado ou N30 PErsoNAliZAdO .......ceceeiieiciieicic e et e et st ere e eaeeaas €10,00

Servigos facultativos:

1. Atividades de animagdo e complemento curricular, projetos e academias

As atividades de anima¢do e complemento curricular, projetos e academias sdo divulgados, ao longo do ano letivo,
através de comunicagdo da Direcdo dirigida aos encarregados de educagdo, na qual se divulga as condigdes, as
modalidades, os objetivos, o horario de funcionamento, a taxa de inscricido e/ou propina mensal, bem como os
respetivos prazos de pagamento.

Sendo de frequéncia facultativa, o encarregado de educacgdo devera formalizar a inscricdo em impresso proéprio.
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2. Transportes escolares

Os alunos que frequentam os 2.2 e 3.2 Ciclos do Ensino Basico e o Ensino Secundario usufruem, nos termos previstos no
Orgamento do Estado para 2024 (Lei n.2 82/2023, de 29 de dezembro), da gratuitidade do passe, sendo as condi¢des de
atribuicdo dos passes definidas pela Portaria n.2 7-A/2024, de 5 de janeiro.

3. Refeitdrio escolar

O prego das refei¢Ges servidas no refeitério escolar é definido pelo Ministério da Educagdo e publicado anualmente em
Diario da Republica. O Colégio Miramar divulga os respetivos valores aos pais/encarregados de educagdo e alunos, apds
publica¢do do diploma legal.

Para usufruirem da refeicdo, todos os alunos devem, obrigatoriamente, proceder a respetiva requisicao,
independentemente de usufruirem de Agdo Social Escolar (ASE) ou n3o.

A requisicao prévia de refeicOes é da inteira responsabilidade do encarregado de educagdo e devera ser efetuada no
Portal Inovar SIGE, até a penultima semana do més que antecede as refei¢cdes, por forma a ndo comprometer o
processo de encomendas dos géneros alimentares por parte do servigo de refeitério. Contudo, caso o encarregado de
educacdo ndo tenha a possibilidade de cumprir a antecedéncia solicitada, informa-se que o prazo limite de requisicdo é
até as 15h00 do dia anterior a refeigdo a consumir.

O consumo de refeicGes sem requisicdo prévia esta sujeito ao pagamento de uma taxa adicional de 0,30€, ao abrigo do
Despacho n.2 8452-A/2015, de 31 de julho, alterado pelo Despacho n.2 5296/2017, de 16 de junho, retificado pela
Declaracdo de Retificagdo n.2 451/2017, de 11 de julho, e pelo Despacho n.2 7255/2018, de 31 de julho. Na auséncia de
requisicdo prévia de refeigao, o servigo é limitado ao stock de refei¢cdes existentes, sendo que o prato a servir poderd
ser diferente dos pratos constantes na ementa do dia.

O débito do servigo requisitado relativo a refei¢Ges escolares sera efetuado automaticamente aquando da marcagdo
das refei¢cdes no portal Inovar Sige.

4, Bar escolar

O precario deste setor encontra-se afixado, em espaco previsto para o efeito, no Bar escolar.

5. Papelaria/Reprografia escolar

O pregario deste setor encontra-se afixado, em espago previsto para o efeito, na Papelaria/Reprografia escolar.

Servigos de apoio — Servicos Administrativos:

O precario dos atos administrativos é definido pela Direcdo do Colégio e encontra-se afixado, em espaco previsto para o
efeito, nos Servigos Administrativos.

Lagoa, 14 de junho de 2024
A Dire¢ao
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